


1. How do you know the candidate?
2. How long have you known the candidate?
3. �,�}�Á���Á�}�µ�o�����Ç�}�µ�������•���Œ�]�������š�Z���]�Œ�����«�š�µ�����M
4. In what ways has the candidate proven themselves to be responsible/reliable?
5. What do you feel is the candidate’s greatest strength?
6. Do you have any knowledge of their work performance?
7. How does the candidate’s professional experience and skills qualify them for this

�‰�}�•�]�Ÿ�}�v�M
8. �/�•���š�Z���Œ�������v�Ç�š�Z�]�v�P���������]�Ÿ�}�v���o���Ç�}�µ���(�����o���Á�����•�Z�}�µ�o�����l�v�}�Á�������}�µ�š���š�Z���������v���]�����š���M

A �Œ���(���Œ���v�����������o�o���Á�]�š�Z���š�Z���������v���]�����š���[�•��current or most recent supervisor �]�•���Œ���‹�µ�]�Œ�������‰�Œ�]�}�Œ���š�}��
�u���l�]�v�P�����v���}�+���Œ���š�}�������.�v���o�]�•�š�X 

Q: �d�Ç�‰�]�����o�o�Ç�U�������•�����Œ���Z�����}�u�u�]�©�����������o�o�•���������Z���Œ���(���Œ���v�����X�����}���•���š�Z�� personal reference survey email 
via PageUp replace making phone calls? 

A: �d�Z�����������v���}�Œ�������‰���Œ�š�u���v�š�����]�Œ�����š�}�Œ�������v���������]���� �š�}���µ�Ÿ�o�]�Ì�����š�Z����personal �Œ���(���Œ���v���������Z�����l���•�µ�Œ�À���Ç�����u���]�o��
�À�]�����W���P���h�‰�U���}�Œ���š�Z���Ç�������v���u���l�����š�Z�����������]�•�]�}�v���š�} �Z���À����all �Œ���(���Œ���v�����•���‰���Œ�(�}�Œ�u���� �À�]�����‰�Z�}�v���X �,�µ�u���v��
�Z���•�}�µ�Œ�����•���Œ���‹�µ�]�Œ���•���š�Z�Œ�������Œ���(���Œ���v�����•���š�}���������‰���Œ�(�}�Œ�u���� �Á�]�š�Z �}�v�����}�(���š�Z�����Œ���(���Œ���v�����•�������]�v�P �Á�]�š�Z���š�Z����
���µ�Œ�Œ���v�š���}�Œ���u�}�•�š���Œ�������v�š���•�µ�‰���Œ�À�]�•�}�Œ�X 

Q: With the personal reference check survey via email, what is the process if someone doesn’t 
respond? 

A: �d�Z�����‰���Œ�•�}�v���o���Œ���(���Œ���v���������Z�����l���•�µ�Œ�À���Ç���o�]�v�l���Á�]�o�o�����Æ�‰�]�Œ�����ñ�������Ç�•�����L���Œ���Œ�������]�‰�š�X���d�Z�������v�•�Á���Œ�•���Á�]�o�o��
�������}�u������ �‰���Œ�š���}�(���š�Z���������v���]�����š���–�•�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�X �/�(���Ç�}�µ�����}�v�[�š���•�����������‰���P�����������������š�}���š�Z�������v�����}�(�����v��
���‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�����L���Œ���ð�ô���Z�}�µ�Œ�•�U���Á�����Œ�����}�u�u���v�����(�}�o�o�}�Á�]�v�P���µ�‰���Á�]�š�Z���Ç�}�µ�Œ���h�^�/�����u���]�o���š�}�����v�•�µ�Œ�����š�Z�������u���]�o��
�(�Œ�}�u�������Œ�����Œ�•�X�µ�•�]�›�µ�•�]�X�����µ ���]�����v�}�š �P���š���.�o�š���Œ�������š�}���š�Z���]�Œ���i�µ�v�l���(�}�o�����Œ�X�� 

�d�Z�����‰���Œ�•�}�v���o �Œ���(���Œ���v���������Z�����l���•�µ�Œ�À���Ç���À�]�������u���]�o���]�v���W���P���h�‰���]�•�������]�v�P���}�+���Œ���������•�����v���}�‰�Ÿ�}�v���š�}���u���l����
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